Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr..... 2020/2021 Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot
Skoérzano-Odziezowych, Stylizacji i Ustug w Radomiu zdnia ................. 2021 r.

REGULAMIN PRACY RADY PEDAGOGICZNEJ

ZESPOLU SZKOL SKORZANO-ODZIEZOWYCH, STYLIZACJI 1 USLUG

W RADOMIU

PODSTAWA PRAWNA

Regulamin opracowany na podstawie art. 73 ust. 2 ustawy z 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.).

10.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Rada Pedagogiczna zwana dalej Radg jest kolegialnym organem szkoly dziatajacym
na podstawie prawa o$wiatowego, Statutu Szkoty 1 niniejszego regulaminu.

W sktad Rady Pedagogicznej wchodza:

1) dyrektor szkoty — jako jej przewodniczacy,

2) nauczyciele zatrudnieni w Technikum,

3) nauczyciele zatrudnieni w Szkole Branzowej I Stopnia.

W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg bra¢ udzial z glosem doradczym osoby
zapraszane przez jej przewodniczacego, za zgoda lub na wniosek Rady
Pedagogicznej, w tym przedstawiciele stowarzyszen i innych organizacji, ktérych
celem statutowym jest dziatalno§¢ opiekunczo —wychowawcza; rowniez
przedstawiciele pracodawcow, organizacji pracodawcow, samorzadu gospodarczego
lub innych organizacji gospodarczych, stowarzyszen lub samorzadow zawodowych
oraz sektorowych rad do spraw kompetencji.

Osoby uczestniczace w zebraniu rady z gtosem doradczym mogg bra¢ udziat w dyskusji, ale
nie w gltosowaniach. Uczestniczg one tylko w tej czeSci zebrania, ktdra wigze si¢ z celem ich
zaproszenia.

Sprawy omawiane na zebraniach rady pedagogicznej sa objete tajemnica sluzbowa,
ktora obowigzuje wszystkich uczestnikow zebran.

Czlonkowie Rady Pedagogicznej zobowigzani sa do wspottworzenia atmosfery
zyczliwosci, kolezenstwa 1 zgodnego wspotdziatania wszystkich cztonkow rady.
Czlonkowie Rady Pedagogicznej maja obowigzek aktywnego uczestniczenia
w zebraniach rad pedagogicznych. O nieobecnosci na zebraniu czlonek rady
zobowigzany jest powiadomi¢ przewodniczacego 1 przedstawi¢ odpowiednie
uzasadnienie.

Cztonkowie Rady Pedagogicznej maja prawo wypowiadania wilasnej opinii na kazdy
omawiany temat.

Czlonkowie maja prawo do glosowania na rownych prawach, we wszystkich

decyzjach podejmowanych przez radg.
Czlonkowie maja prawo do glosowania na réwnych prawach, we wszystkich
decyzjach podejmowanych przez rade.


https://www.portaloswiatowy.pl/podglad/1445511

—
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1.

PRZEWODNICZACY RADY PEDAGOGICZNEJ

§2

. Przewodniczacym rady pedagogicznej jest dyrektor szkoty.
. Do obowiagzkéw przewodniczacego rady nalezy: przygotowanie projektu porzadku

zebrania i ustalenie daty, godziny i miejsca spotkania, powiadomienie czionkoéw rady,
prowadzenie spotkan rady, podpisywanie uchwat i protokotéw, realizacja uchwal, dbania
0 autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony prawa i godno$ci nauczycieli.

Tworzy atmosfere zyczliwo$ci i zgodnego wspotdziatania wszystkich czlonkéw rady
w podnoszeniu poziomu dydaktycznego, wychowawczego 1 opiekunczego szkoty.
Oddziatywuje na postawe nauczycieli, pobudza ich do twoérczej pracy i podnoszenia
kwalifikacji zawodowych.

Zapoznaje Rade Pedagogiczng z obowigzujacymi przepisami prawa szkolnego oraz
omawia tryb i forme ich realizacji.

Dyrektor szkoty przedstawia radzie pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy w roku
szkolnym, ogdlne wnioski wynikajace ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz
informacje o dziatalnosci szkoty.

.Na wniosek dyrektora szkoly pielggniarka szkolna przedstawia na posiedzeniach rady

pedagogicznej zagadnienia z zakresu edukacji zdrowotnej i promocji zdrowia uczniow,
z zachowaniem w tajemnicy informacji o stanie zdrowia uczniow.

. W przypadku nieobecnos$ci przewodniczacego, dyrektor moze przekazaé petnienie tej

funkcji wicedyrektorowi lub wyznaczy¢ innego przewodniczacego zebrania.

KOMPETENCJE RADY PEDAGOGICZNEJ

§3

Rada Pedagogiczna w ramach kompetencji stanowigcych:

1) uchwala regulamin swojej dziatalnosci;

2) podejmuje uchwaty w sprawie wynikow klasyfikowania i promowania uczniow;

3) zatwierdza plan pracy szkoty na kazdy rok szkolny;

4) podejmuje uchwaty w sprawie eksperymentu pedagogicznego, po zaopiniowaniu ich
projektow przez rade rodzicow;

5) podejmuje uchwaty w sprawie skreslenia ucznia z listy;

6) ustala organizacj¢ doskonalenia zawodowego nauczycieli i zatwierdza plan WDN;

7) przygotowuje projekt statutu uchwala wprowadzane zmiany (nowelizacje) do statutu
1 upowaznia dyrektora do obwieszczania tekstu ujednoliconego statutu;

8) po uzyskaniu informacji o wynikach nadzoru pedagogicznego (przekazanej nie
pézniejniz do 31 sierpnia danego roku) w formie wuchwaty ustala sposob
wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad szkota
przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoty.



§4

1. Rada Pedagogiczna w ramach kompetencji opiniujacych:

1) organizacj¢ pracy szkoty, w tym tygodniowy rozktad zaj¢¢ edukacyjnych oraz
organizacj¢ kwalifikacyjnych kurséw zawodowych;

2) opiniuje propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom staltych prac
i zaj¢¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢
dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych;

3) opiniuje wnioski dyrektora o0 przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych

wyrdznien;

4) opiniuje projekt planu finansowego szkoty;

5) opiniuje podjecie dziatalnosci stowarzyszen, wolontariuszy oraz innych organizacji,
ktorych celem statutowym jest dziatalno$¢ dydaktyczna, wychowawcza i opiekuncza;

6) wydaje opinie na okoliczno$¢ przedtuzenia powierzenia stanowiska dyrektora;

7) opiniuje prace dyrektora przy ustalaniu jego oceny pracy;

8) opiniuje organizacje szkoly, w tym tygodniowy rozklad =zaje¢¢ lekcyjnych
1 pozalekcyjnych oraz organizacje kwalifikacyjnych kursow zawodowych;

9) opiniuje dni wolne od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych;

10) zestaw podrgcznikéw lub materiatow edukacyjnych obowigzujacych we wszystkich
oddziatach danego poziomu przez co najmniej 3 lata oraz materialdéw ¢éwiczeniowych
obowigzujacych w danym roku szkolnym;

11) opiniuje propozycje zaje¢ z wychowania fizycznego do wyboru przez uczniow
przygotowang przez dyrektora szkoty.

§5

1. Rada Pedagogiczna ponadto:

1) moze wystgpowac z wnioskiem o odwotanie nauczyciela z funkcji dyrektora szkoty
lub z innych funkcji kierowniczych w szkole;

2) uczestniczy w rozwigzywaniu spraw wewngtrznych szkoty;

3) gtosuje nad wotum nieufnosci dla dyrektora szkoty;

4) ocenia, z wlasnej inicjatywy sytuacj¢ oraz stan szkoty i wystepuje z wnioskami do
organu prowadzacego;

5) wybiera swoich przedstawicieli do udzialu w konkursie na stanowisko dyrektora
szkoty;

6) wybiera przedstawiciela do zespotu rozpatrujagcego odwolanie nauczyciela od oceny

pracy;
7) zglasza i opiniuje kandydatow na cztonkéw komisji Dyscyplinarnej dla nauczycieli.

KOMISJE 1 ZESPOLY RADY PEDAGOGICZNEJ

§6

1. Rada pedagogiczna tworzy komisje i zespoty powotywane przez dyrektora szkoty na czas
okreslony lub nieokreslony.
2. Cel 1 zakres pracy komisji lub zespotu okresla dyrektor szkoty.
3. Powierzone do wykonania zadania cztonkowie komisji wykonuja W sposob rzetelny,
staranny, terminowy, zgodny z prawem oswiatowym oOraz wewnatrzszkolnym, wedlug
ustalonych zasad, dbajac o jak najwyzszy merytoryczny poziom wykonywanego zadania.



4. Pracg zespotu kieruje przewodniczacy wybierany sposrod jego cztonkow i powoltywany
przez dyrektora szkoty.

5. Dyrektor szkoty, na wniosek przewodniczacego zespolu, moze wyznaczy¢ do realizacji
okreslonego zadania lub zadan zespotu innych nauczycieli, specjalistow 1 pracownikow
szkoty.

6. W pracach zespotu mogg bra¢ udzial rowniez osoby niebgdace pracownikami szkoty.

7. Zespot okresla plan pracy i zadania do realizacji w danym roku szkolnym.

8. Podsumowanie pracy zespotu odbywa si¢ podczas ostatniego w danym roku szkolnym
zebrania rady pedagogiczne;j.

ZEBRANIA RADY PEDAGOGICZNEJ I SPOSOB ICH ZWOLYWANIA
§7

1. Rada pedagogiczna obraduje w terminach ustalonych w rocznym ,,Harmonogramie Pracy
Rady”, a w szczegdlnosci: przed rozpoczeciem roku szkolnego, zakonczenie potrocza, po
zakonczeniu rocznych zaje¢ szkolnych, w miare biezacych potrzeb.

2. Zebrania rady moga by¢ organizowane z inicjatywy przewodniczacego rady
pedagogiczne] oraz na wniosek organu prowadzacego, organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, rady rodzicéw oraz co najmniej 1/3 cztonkow rady pedagogiczne;j.

3. Whniosek nalezy ztozy¢ sekretariacie szkoty. Inicjator powinien okresli¢ zwiezle cel
jego
skierowania.

4. Wnioskodawcom przystuguje prawo proponowania terminu zebrania, lecz ostateczna
decyzja w tej sprawie nalezy do przewodniczacego.

5. Przewodniczacy powiadamia cztonkow rady, co najmniej 7 dni przed terminem zebrania.

6. Zebrania rady pedagogicznej zwotane W trybie pilnym nie wymagaja przestrzegania
7-dniowego terminu.

7. Zawiadomienie o0 terminie zebrania rady pedagogicznej podane jest do wiadomosci
w drodze zarzadzenia dyrektora szkoty, z zastrzezeniem ust. 6.

8. Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest zapoznanie sig i przyjecie do stosowania
opublikowanych zarzadzen dyrektora szkoty.

9. Fakt zapoznania si¢ z zarzadzeniem nalezy potwierdzi¢ wlasnorecznym, czytelnym
podpisem, w ciggu 3 dni od momentu ogloszenia zarzadzenia lub w przypadku pracy
zdalnej szkoty przeslania informacji zwrotnej o zapoznaniu si¢ z trescig  zarzadzeniem do
dyrektora lub wicedyrektora poprzez dziennik elektroniczny lub inny wskazany
komunikator.

10.Dodatkowo przewodniczacy oprocz wpisania zarzgdzenia o porzadku i terminie zebrania
zawiadamia wszystkich cztonkow wpisem w e-dziennik. W przypadku zwotania
nadzwyczajnego posiedzenia rady termin zebrania winien by¢ odnotowany w ksigzce

zarzadzen Dyrektora Szkoty oraz jako wiadomo$¢ w e-dzienniku w dzien posiedzenia rady.

11. Zarzadzenia dyrektora wytozone sg w sekretariacie szkoty.

12. Zebrania Rady  Pedagogicznej organizowane s3 W czasie pozalekcyjnym,
a w wyjatkowych wypadkach w innym czasie.

13. Szkoleniowe zebrania lub narady rady pedagogicznej wynikaja z prowadzonego przez
dyrektora szkoty nadzoru pedagogicznego sa zawarte w planie nadzoru pedagogicznego.
Wynikajag ze zdiagnozowanych w ramach nadzoru, przez dyrektora lub inny organ
zewngetrzny, potrzeb szkoly, stuza poprawie jakosci funkcjonowania szkoty.



14.0becnos¢ podczas szkoleniowych zebran lub narad rady pedagogicznej, o ktorych mowa
w ust. 13 jest obowigzkowa dla catej rady pedagogicznej lub wskazanej przez dyrektora
grupy nauczycieli.

w

TRYB PODEJMOWANIA UCHWAL 1 WYRAZANIA OPINII PRZEZ
RADE PEDAGOGICZNA

§8

Rada Pedagogiczna podejmuje swoje decyzje w formie uchwat. Uchwaly sg

podejmowane zwykla wigkszoscia glosdéw w obecnosci co najmniej polowy jej

czlonkéw:

a) rada podejmuje uchwaty na zebraniach plenarnych,

b) glosowanie nad przyjeciem uchwaty Rady moze odbywac si¢ w trybie jawnym lub
tajnym: tryb gtosowania nad uchwalg ustala Rada w gtosowaniu jawnym,

c) uchwaly Rady obowigzuja wszystkich pracownikéw szkoty, ucznidow 1 ich
opiekundow.

Rada moze podejmowac uchwaly we wszystkich sprawach zgodnie ze swoimi

kompetencjami.

Wszyscy cztonkowie rady w gltosowaniu dysponuja jednym glosem.

W przypadku glosowania w czasie bezposrednim glosowanie przeprowadza osoba

prowadzaca zebranie.

Uchwaty rady sa podejmowane zwykla wigkszoscia gtosow w obecnosci co najmniej

polowy jej cztonkéw. Zwykla wickszos¢ gloséw oznacza w glosowaniu przewage

glosow ,,za” nad glosami ,,przeciw”. Glosowanie jest prawomocne gdy otrzymamy

50% +1 glos ( w przypadku uchwata klasyfikacyjnych, opiniujagcych — zwykta

wiekszo$¢ glosow).

W glosowaniu jawnym cztonkowie rady glosuja przez podniesienie reki lub w inny

ustalony podczas zebrania sposob, a w przypadku rady zdalnej czlonkowie moga

odda¢ swoj gto$ poprzez ankiete, za pomocg czatu, gtosowanie elektroniczne lub tez,

przesta¢ swoj glos wyrazony na piSmie droge e-mailowa z zachowaniem skazanego

terminu 1 godziny glosowania.

W okresie pracy zdalnej szkoty Rada moze podejmowa¢ uchwaly stanowigce

1 opiniujagce w trybie obiegowym polegajacym na wczesniejszym przestaniu do

wiadomosci wszystkich cztonkéw RP uchwal, ktore beda glosowane za

posrednictwem dziennik elektronicznego, jak 1 zdalnym z wykorzystaniem

wskazanych przez przewodniczacego rady technik informatycznych, platform

komunikacyjnych.

§9

Glosowanie nad sprawami personalnymi dotyczacymi czionkoéw rady odbywa si¢
w sposob tajny, chyba, ze rada w drodze glosowania postanowi inacze;j.

Uchwaly rady pedagogicznej podejmowane w sprawach zwigzanych z osobami
petnigcymi funkcje kierownicze w szkole lub placéwcee lub w sprawach zwigzanych
z opiniowaniem kandydatow na takie stanowiska podejmowane sg w glosowaniu
tajnym.



3. W glosowaniu tajnym czlonkowie rady glosuja na kartkach do glosowania,
a przypadku zdalnego posiedzenia rady za pomoca specjalnej platformy zapewniajacej
brak jawnosci.

4. Za wazne uwaza si¢ te glosy, ktore oddano w okreslony kazdorazowo przez rade
sposob.

5. Glosowanie tajne przeprowadza powolana przez przewodniczacego na zebraniu,
sposrod cztonkow rady komisja skrutacyjna.

6. W sklad komisji skrutacyjnej wchodzi 3 cztonkow rady pedagogiczne;j.

§10

1. Rada pedagogiczna wyraza opini¢, uzgodniong w drodze gtosowania.
2. Tryb gltosowania jest taki sam, jak przy podejmowaniu uchwat.

§11

1. Uchwaty numeruje si¢ kolejno w roku szkolnym, rozpoczynajac od posiedzenia
dotyczacego organizacji roku szkolnego (koniec sierpnia lub poczatek wrzesnia).

§ 12

1. Dyrektor Szkoly jako przewodniczacy Rady ma prawo wstrzymaé wykonywanie
podjetych uchwat, jesli uzna je za niezgodne z przepisami prawa. O wstrzymaniu
wykonania uchwaty Dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy szkole oraz
organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

2. Organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny uchyla uchwale w razie stwierdzenia jej
niezgodno$ci z przepisami prawa po zasiggnieciu opinii organu prowadzacego.
Rozstrzygnigcie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

§ 13

1. Rada Pedagogiczna lub dyrektor moga zwrocié¢ si¢ w formie pisemnej lub ustnej do Rady
Rodzicow o wyrazenie pisemnej opinii w kazdej sprawie dotyczacej szkoty.
Przedmiotowa opinia powinna by¢ przedtozona radzie lub dyrektorowi najpdzniej
w ciggu dwoch tygodni.

§ 14

1.Rada ustala i zmienia swoj regulamin w gltosowaniu jawnym, zwykta wigkszosciag glosow
W obecnosci co najmniej potowy swoich cztonkow.

2.Watpliwosci dotyczace stosowania regulaminu rozstrzyga rada wedtug zasad okreslonych
w ust. 1.

3.Zmiany w regulaminie dokonywane sg w trybie i na zasadach wlasciwych dla jego
uchwalenia.



TRYB WYBORU PRZEDSTAWICIELI RADY PEDAGOGICZNEJ
§15

1. Rada na zebraniu wybiera swoich przedstawicieli do udzialu w pracach komisji
konkursowej wytaniajacej kandydata na stanowisko dyrektora w liczbie okreslonej
przepisami prawa.

2. Kandydatury sa zglaszane w sposob jawny.

3. Kandydat musi wyrazi¢ zgode na kandydowanie.

§16

1. Za wybranego uwaza si¢ kandydata, ktory uzyskal bezwzgledng wigkszos¢ glosow;
bezwzgledna wiekszos$¢ gtosow oznacza przewage gtosow ,,za” nad glosami ,,przeciw”.

2. Jezeli pierwsze glosowanie nie przyniosto kandydatom wymaganej liczby glosow,
glosowanie przeprowadza si¢ az do skutku, przy czym po kazdej turze odpada kandydat
z najmniejszg liczbg glosow.

3. W przypadku uzyskania rownej liczby glosow, przeprowadza si¢ gtosowanie dodatkowe,
a gdy 1 ono nie daje rezultatu, sprawe rozstrzyga losowanie, ktoérego zasady ustala rada.

PROWADZENIE DOKUMENTACJI PRACY RADY PEDAGOGICZNEJ
§17

1. Zebrania Rady Pedagogicznej sa protokotowane komputerowo w elektronicznej
ksiedze protokotéw zebran Rady Pedagogiczne;.
2. Protokot sporzadzaja stali protokolanci wyznaczeni sposréd czitonkéw Rady

Pedagogicznej na pierwszym posiedzeniu Rady w danym roku szkolnym.

3. Protokot z kazdego posiedzenia zostaje zaopatrzony w: nazwe kazdego posiedzenia
Rady Pedagogicznej, date, imi¢ i nazwisko protokolanta, imi¢ i nazwisko
przewodniczacego, imienny wykaz cztonkow rady pedagogicznej, osoby zaproszone,
wykaz 0sob nieobecnych,

4. Procedura sporzadzania protokotu elektronicznego polega na:

1) opisaniu przebiegu zebrania Rady w formie elektronicznej, uzupetnienie —
dotaczenie do zapisu tresci podjetych uchwat,

2) wydrukowanie i udostepnienie tresci protokolu do wgladu cztonkom rady
pedagogicznej w  pokoju  nauczycielskim.  Protokolanci  zobowigzani
sg do sporzadzenia protokotu w terminie do 7 dni roboczych od daty zebrania,

3) cztonkowie Rady Pedagogicznej majg prawo po przeczytaniu protokotu
do zgloszenia w formie pisemnej uwag i poprawek zarowno do tresci protokotu
jak 1 tresci uchwat,

4) zatwierdzeniu protokotu na kolejnym posiedzeniu Rady Pedagogicznej,

5) podpisaniu kazdej z ponumerowanych stron protokotu przez przewodniczacego
Rady Pedagogicznej i osobg piszacg protokot.

5. Zabezpieczenie zapisu elektronicznego protokotu rady pedagogicznej odbywa si¢
nastepujaco:



1) w kolejnych latach szkolnych pierwszym posiedzeniem Rady Pedagogicznej
w danym roku szkolnym jest posiedzenie plenarne rozpoczynajace rok szkolny
w miesigcu sierpniu, temu posiedzeniu nadany zostaje nr 1, oraz od tego
posiedzenia zostaja ponumerowane strony ksiegi protokotow na dany rok szkolny,
z zachowaniem numeracji ciaglej,

2) wersja elektroniczna protokotu przechowywana na trwatym nosniku oraz wersja
wydrukowana zostaje potwierdzona podpisami protokolant i przewodniczacego
rady pedagogicznej zlozonymi w miejscu w ktorym zostal protokét zakonczony
oraz na kazdej stronie — sg przechowywane w plastikowych koszulkach
W segregatorze znajdujacym si¢ u dyrektora szkoty,

3) za zabezpieczenie trwalosci protokotéw Rady Pedagogicznej, bezpieczenstwa ich
tresci, bezpieczenstwa ich przechowywania odpowiada dyrektor szkoty.

6. SzczegOlowe zasady zapisywania przebiegu zebrania w wersji elektronicznej okresla:
,Instrukcja elektronicznego protokotowania zebran Rady Pedagogicznej”.

7. Na wstepie segregatora umieszcza si¢ napis: ,,Rejestr protokolow zebran Rady
Pedagogicznej 7 roku szkolnego........”.

Protokoly z jednego roku szkolnego tworza ksigege protokotow, ktéra po ostatnim

zebraniu Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym oprawia sie. Ksiege

protokotow opatruje si¢ klauzula: ,,Ksigga protokolow zebran Rady Pedagogicznej

Zespotu Szkotl Skorzano-Odziezowych, Stylizacji i Ustug w Radomiu odbytych

w roku szkolnym........ Ksigga zawiera....... stron.

8. Ksigga protokotéw powinna zostaé zarchiwizowana w postaci elektronicznej na plycie
CD/DVD w formacie uniemozliwiajacym powtorng edycje dokumentéw. Plyta
zawierajagca protokoly 1 zataczniki do nich jest dofaczana do oprawionej ksiggi
protokotow po zakonczeniu roku szkolnego.

9. Do protokotu dotacza si¢ w formie zatacznikoéw: listy obecnos$ci oraz (do protokotow
z zebrania klasyfikacyjnego) szczegotowe wyniki klasyfikacji z poszczegdlnych klas.

10. Dane dotyczace klasyfikacji opracowane komputerowo przez wychowawcow klas
dostarczane sg protokolantowi Rady Pedagogicznej na nosnikach magnetycznych lub
poczta elektroniczng. Inne zataczniki i materialy przygotowywane na zebrania Rady
réwniez powinny by¢ dostarczane w formie elektroniczne;.

11. Czlonkowie Rady zobowigzani sg do zapoznania si¢ z tre$cig protokolu 1 pisemnego
zgloszenia poprawek przewodniczacemu Rady. Rada na nastgpnym zebraniu decyduje
0 wprowadzeniu zgtoszonych poprawek i zatwierdzeniu protokotu.

12. Po zatwierdzeniu protokotu nie wolno odnotowywac¢ w nim zadnych uwag.

13. Nauczyciele sag zobowigzani do nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniach
Rady Pedagogicznej, ktore moga narusza¢ dobro osobiste uczniow lub ich rodzicow,
a takze nauczycieli 1 innych pracownikow szkoty.

§18

1. Protokot zebrania dostgpny jest w gabinecie dyrektora lub w sekretariacie dla cztonkow
rady - do terminu nastgpnego zebrania.

2. Za przechowywanie protokotow z zebran odpowiedzialny jest dyrektor.

3. Wszelkie uwagi zwigzane z trescig protokolu moga by¢ wnoszone na piSmie do sekretariatu



w terminie 7 dni od daty zapoznania si¢ z protokotem.
4. Na kolejnym zebraniu rady cztonkowie gtosuja nad przyj¢ciem poprzedniego protokotu.
5. Nieobecni podczas zebrania cztonkowie rady, majg obowigzek niezwlocznego zapoznania
si¢ z trescig protokotu.
§ 19

1. Podstawowym dokumentem dziatalnos$ci rady jest ksiega protokotow.

2. Ksigga protokotow jest przechowywana na terenie szkoly 1 mozna jg udostepnié
w sekretariacie:

1) cztonkom rady;

2) osobom upowaznionym przez organ prowadzacy lub sprawujgcy nadzor pedagogiczny;

3) upowaznionym przedstawicielom zwigzkéw zawodowych zrzeszajacych nauczycieli,
w sprawach wynikajgcych ze statutowej dziatalnosci tych zwigzkow.

§ 20

[a—

. Uchwaly rady pedagogicznej sa podejmowane zgodnie z zapisami § 8-12.

2. Uchwaty rady pedagogicznej numerowane sg cyframi arabskimi w sposob ciggly w danym
roku szkolnym (np. Uchwata nr 1/2017/2018).

3. Uchwata powinna zawiera¢: tytul, podstawe prawna, tekst uchwaly i podpis
przewodniczacego.

4. Tresci uchwatl nie zamieszcza si¢ w protokotach posiedzen rady pedagogicznej - s3 one

gromadzone w odrgbnej ksigdze uchwat.

. Integralng czescig uchwatl sg jej zataczniki.

. Uchwaly podjete przez rade pedagogiczng obowigzujg wszystkich jej cztonkow.

7. Za przechowywanie uchwal odpowiedzialny jest dyrektor.

AN D

§ 21

1. Ksigga uchwat zawiera uchwaty rady pedagogicznej z danego roku szkolnego.
2. Oprawiong ksiege uchwat zaopatruje si¢ w klauzule ,,Ksigga uchwat Rady Pedagogiczne;j
Zespotu Szkot Skorzano-Odziezowych, Stylizacji i Ustug w Radomiu rok szkolny ..........
| RO . Pod adnotacjg umieszcza si¢ pieczatke 1 podpis dyrektora.
3. Ksigga uchwat jest przechowywana na terenie szkoty i mozna ja udostepnic
w sekretariacie:
1) cztonkom rady;
2) osobom upowaznionym przez organ prowadzacy lub sprawujacy nadzor pedagogiczny;
3) upowaznionym przedstawicielom zwigzkéw zawodowych zrzeszajacych nauczycieli,
w sprawach wynikajacych ze statutowej dziatalnosci tych zwigzkow.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§22

1. Tracg moc dotychczasowe regulaminy.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia tj. dnia...........................



Instrukcja elektronicznego protokotowania zebran Rady Pedagogicznej

1. Prace Rady Pedagogicznej — zwtaszcza przebieg posiedzen, dokumentujg stali
cztonkowie Rady, wybrani sposréd przedstawicieli Rady na pierwszym posiedzeniu Rady
sposréd wszystkich cztonkéw Rady w sierpniu, zwani protokolantami.

2. W terminie 7 dni od daty posiedzenia Rady Pedagogicznej sporzadza sie protokdt, spisujgc go
w wersji elektronicznej (ustawienie stron: margines dolny i lewy 2,5cm, gdrny: 3,4cm
a prawy: 1,5cm).

3. Protokét sporzadza sie zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) tytut, nazwe np. Protokét nr .... z posiedzenia Rady Pedagogicznej Klasyfikacyjnej/
Szkoleniowej/Organizacyjnej/Nadzwyczajnej Zespotu Szkét Skérzano-Odziezowych,
Stylizacji i Ustug w Radomiu z dnia .............. (zapis tej czesci czcionkq rozmiar
14 Times New Roman, odstep pojedyncza interlinia, wysrodkowanie, wyttuszczenie),

b) informacje o ilosci obecnych cztonkéw i wymaganym kworum np.

I. Stwierdzenie prawomocnosci zebrania: W posiedzeniu brato udziat ....... cztonkéw
Rady Pedagogicznej wg listy obecnosci. Przebieg obrad protokotowata p ................
(zapis tej czesci czcionkq rozmiar 12 Times New Roman, odstep pojedyncza interlinia)

c) porzadek obrad np.
Il. Porzadek zebrania
1.Powitanie zebranych, stwierdzenie prawomocnosci zebrania.
2. Zatwierdzenie/ przyjecie protokotu poprzedniej Rady Pedagogiczne;j. Itd.
(zapis tej czesci czcionkq rozmiar 12 Times New Roman, odstep péfttora interlinii),

d) tresc obrad np.
11l. Tre$¢ obrad
Ad. 2 Dyrektor ........ /Przewodniczagca Rady Pedagogicznej stwierdzit brak
zastrzezen wniesionych na piSmie do poprzedniego protokotu, w zwigzku z czym
zwrdcit sie do wszystkich o zatwierdzenie poprzedniego protokotu przez gtosowanie
lub Rada Pedagogiczna jednomysinie zatwierdzita protokdt poprzedniego posiedzenia
(zapis tej czesci czcionkq rozmiar 12 Times New Roman, odstep péfttora interlinii),

e) przebieg obrad np. osoba prowadzaca obrady, czy przyjeto porzadek obrad,
odnotowac na czyj wniosek i o jaki punkt rozszerzono lub zmniejszono porzadek
obrad, poda¢ wyniki gtosowania nad w.w. uchwaty (za, przeciw, wstrzymato sie —ile
gtosow),

f) zapis tresci obrad, przyjetych rozstrzygnie¢, wnioskéw, uchwat i ocen kolejno wg
punktéw porzadku obrad np. Ad.1, Ad.2, Ad.3 itd.

g) odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porzagdku obrad tzw.

IV. Wolne wnioski

h) zapis koricowy np. ...Na tym przewodniczacy obrad zakoriczyt zebranie,

i) przebieg obrad zapisuje sie cyframi np. arabskimi (w odniesieniu do porzadku
zaproponowanego przez przewodniczgcego), a szczegdty cyframi np. literami
alfabetu np. ”a)” i podpunktami np. ”-”,

j) nazyczenie uczestnika obrad jego gtos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.

4. Stosuje sie okreslone pojecia prawne, przez ktdre rozumie sie:

a) uchwata - akt woli Rady Pedagogicznej wynikajacy z nadanych jej do tego
uprawnien, kompetencyjnych w celu wykonania w niej zawartych postanowien,

b) decyzja, rozstrzygniecie, postanowienie — orzeczenie, ktére rozstrzyga sprawe co do
jej istoty w catosci lub w czesci, albo w inny sposéb konczy sprawe,

c) oswiadczenie — wypowiedz, ktéra jest wyrazem pogladéw oraz co$ stwierdza
w konkretnej sprawie czy problemie, problemie prezentujacy je nie ma uprawnien
decyzyjnych,

d) zarzadzenie - decyzja, ktora rozstrzyga sprawe, co do trybu postepowania
i zachowania sie w danej sprawie,



e) opinia— ocena kogos lub czego$ w zakresie okreslonym we wniosku lub sprawie,
f) za zgoda — podejmujgcy decyzje musi mie¢ zgode organu lub tez osoby wskazanej
W przepisie,
g) na wniosek — gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie) wskazanej
W przepisie,
h) wniosek formalny/proceduralny — wniosek dotyczacy porzadku posiedzenia Rady,
zmiany kolejnosci lub przesuniecia punktu porzadku dziennego oraz zwigzany jest
z formg i sposobem gtosowania, z udzielaniem glosu i czasu wystgpienia,
z ograniczeniem oséb wystepujacych, z zamknieciem dyskusji,
i) aklamacja — ogdlna, jednomysina zgoda w zakresie spraw / wnioskow formalnych.
W zapisie tresci obrad stosuje sie protokotowanie uproszczone. Oznacza to, ze nie notuje sie
szczegbtowego przebiegu dyskusji a jedynie ustalenia wynikte z tej dyskusiji.
W protokole stosuje sie zwroty:

a) po dyskusji ustalono, ze ................. ,

b) po dyskusji, w ktérej zabrato gtos ..... 0séb ustalono, ze ............... ,

c) po dyskusji, w ktérej gtos zabrali ........... ustalono, ze ................ ,

d) na podstawie gtosowania jawnego, ustalono ze ........wyniki glosowania: ..... 0sob

”

,za”, .....0s0b ,przeciw”, .....0sbb wstrzymato sie od gtosu,

e) w posiedzeniu wzieli udziat zaproszeni Goscie .........

Ponadto:

a) w protokole dopuszcza sie umieszczanie tabel i wykazéw do celdéw statystycznych,

b) kazda strone protokotu numeruje sie w prawym dolnym rogu (cyframi arabskimi,
format: Strona 1z....)

c) w tzw. nagtéwku na kazdej stronie umieszcza sie petng nazwe, adres, telefon,
e-mail oraz logo Placowki.

d) w tzw. stopce na kazidej stronie znajduje sie zapis: Ksiega Protokotéw Rady
Pedagogicznej, Protokét nr ..., stronalz....

e) na koncu protokotu zamieszcza sie zapis:

Protokét zawiera ....... stron.
Protokét zawiera ...... zafacznikéw.
Protokotowat/a................. Przewodniczacy/a Rady Pedagogicznej.......cccueeeveneneee.

Stosuje sie opracowany wzoér uchwat:

Uchwata nr .../rok szkolny Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Skérzano-Odziezowych,
Stylizacji i Ustug w Radomiu z dnia ............ W SPFAWIE c.eecerceereeeereessnesessnsssessnsssnsssessnssasssessnesnss
PODANIE PODSTAWY PRAWNEJ NP.: Na podstawie art. 41 ust..... ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 22015 r., poz. 2156 ze zm.)

(zapis tej czesci czcionkq rozmiar 12 Times New Roman, pochylenie, wyjustowanie, odstepy
pojedynczq interlinia)

Rada Pedagogiczna uchwala co nastepuje:
§1

§2

§3
Nadzdr nad skuteczng realizacjg uchwaty powierza sie Dyrektorowi Szkoty.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem ....................
(podpis przewodniczgcego Rady Pedagogicznej)

Radom, dn. ..................



10.

11.

12.

Uchwata zostata przyjeta jednogtosnie lub Uchwata zostata przyjeta iloscig gtoséw:

za: ...
przeciw: ...
wstrzymato sie:....

Protokdt posiedzenia Rady Pedagogicznej wraz z listg obecnosci jej cztonkéw podpisuje
przewodniczacy obrad i protokolant. Liste obecnosci zatacza sie do protokotu.
Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do przekazania informacji
o wplynieciu uwag do protokotu na kolejnym posiedzeniu plenarnym. Rada decyduje
o wprowadzeniu ewentualnych poprawek do protokotu w tzw. protokole rozbieznosci,
dotgczanym do protokotu kolejnej Rady.

Opieczetowang i podpisang przez Dyrektora Szkoty ksiege zaopatruje sie klauzulg: ,Ksiega
zawiera ...... stron i obejmuje okres od dnia ...... do dnia........”, co przekazuje sie do zszycia
w sposob trwaty na koniec kazdego roku szkolnego.

Ksiega podlega archiwizacji zgodnie z odrebnymi przepisami.



